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1.

Uvod

Organizaéni fad Magistratu mésta Brna (dale jen OR MMB) je zakladni organizaéni piedpis
upravujici  vnitfni organizaci magistratu. Byl vypracovan v navaznosti na pfislusné pravni
predpisy, zejména zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen zakon o obcich)
a Statut mésta Brna (dale jen Statut).

OR MMB véetné jeho zmén a doplitki schvaluje Rada mésta Brna.

Zakladni ustanoveni

V souladu se zakonem o obcich Magistrat mésta Brna (dale jen MMB):

a) v oblasti samostatné pusobnosti:
- plni tkoly uloZené mu ZMB nebo RMB,
- pomaha vyborim ZMB, komisim RMB a dal§im poradnim organim v jejich ¢innosti;

b) v pfenesené pusobnosti pini:
- funkci povéfeného obecniho ufadu (§ 139 odst. 1 zakona o obcich),
- funkci obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti (§ 139 odst. 1 zakona o obcich),
- funkci obecniho Gfadu pro Statutem vyhrazené pasobnosti, které dle zakona pfislusi MC,
na zakladé jejich souhlasu (§ 139 odst. 3 zakona o obcich).

Vnitini poméry ve vécech spravy statutarniho mésta Brna upravuje Statut, ktery je zakladnim
pravnim pfedpisem statutarniho mésta Brna, a z néhoz OR MMB vychazi.

Organizaéni struktura MMB

MMB tvofi primator mésta Brna, ndméstci primatora, tajemnik MMB (dale jen tajemnik) a dal$i
zaméstnanci statutarniho mésta Brna zafazeni do MMB (dale jen zaméstnanci). V ¢ele MMB je
primator mésta Brna.

Rada mésta Brna zfizuje dle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. f) zakona o obcich, pro uréenou
oblast Cinnosti magistratu odbory a oddéleni, v nichZ jsou zallenéni zaméstnanci statutarniho
mésta Brna zafazeni do MMB.

Organizacni struktura MMB je Ctyfaroviiova: Usek — odbor — oddéleni — referat. Ve smyslu zakona
je utvar s nazvem Usek v postaveni odboru a Utvar s nazvem referat v postaveni oddéleni.

Ptehled zfizenych atvard Magistratu mésta Brna, ktery tvofi pfilohu &. 4 OR MMB.

3.1 Organizacni utvary MMB

Koordinaéni a Fidici utvar pro skupinu odbort, popfipadé oddéleni, se oznaluje jako usek.
V jeho Cele stoji vedouci odboru v postaveni vedouciho Useku (dale jen vedouci Useku),
ktery koordinuje a Fidi podfizené utvary.

Odbor je organizacni uUtvar pro uréenou oblast Cinnosti. V jeho Cele je vedouci odboru.
Odbor Ize dale vnitfné &lenit na oddéleni, pfipadné referaty.

Oddéleni je organizaéni utvar pro zajisténi urcité ucelené agendy. V jeho €ele je vedouci
oddéleni. V pfipadé potfeby mize byt oddéleni dale ¢lenéno na referaty.

V pfipadé, Ze je to vhodné a ucelné, je v Cele tohoto Utvaru vedouci referatu.
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4. Systém fizeni

4.1

4.2

Ridici stupné MMB

Rizeni MMB je realizovano t&mito Fidicimi stupni:
primator mésta Brna,

tajemnik,

vedouci Useku,

vedouci odboru,

vedouci oddéleni,
vedouci referatu.

Spoluprace utvara MMB

VSechny utvary maji pravo a zérover i povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera
spada do jejich pusobnosti. Jedna se predevSim o shromazdovani komplexnich
stanovisek, predkladani odbornych nazorli atymova feSeni zvlast zavaznych ukolu
presahujicich ramec jednoho utvaru.

4.3 Vzajemna koordinace stanovisek

4.4

Pfipadnou koordinaci odbornych stanovisek vice Utvart zabezpecuje:

- vedouci odboru pro jim Fizena oddéleni a referaty,
- vedouci Useku pro jim fizené odbory (pfipadné oddéleni),
- tajemnik pro useky MMB.

Koordinované stanovisko vyplyvajici ze stavebniho zakona vydava Odbor uzemniho
planovani a rozvoje.

Soustava internich normativnich akta MMB

Pro uplatnéni jednotného systému fizeni uvniti MMB jsou vydavany tyto interni normativni
akty:
a) organizaéni:

e Organizac¢ni fad MMB slouzi k vymezeni uUkoll, ¢innosti a vnitfnich vztah(
jednotlivych atvari MMB
(schvaluje RMB)

* Pracovni rad MMB, ktery vymezuje pracovnépravni vztahy mezi zaméstnavatelem
a zaméstnanci, zejména za ucelem vnitiniho pofadku, fadné organizace prace
a upevnéni pracovni kdzné v rdmci magistratu
(vydava tajemnik)

¢ Podpisovy fad, ktery vymezuje kompetence jednotlivych odpovédnych osob
magistratu pfi podepisovani pisemnosti
(vydava tajemnik)

¢ smeérnice tajemnika

¢ metodické pokyny vedoucich tusekd a odbori MMB

b) Fidici:

e Pfikazy tajemnika

¢ Piikazy vedoucich usek(l a odbori MMB
c) informativni:

¢ Informace tajemnika
¢ Informace vedoucich Usekd a odbord MMB.
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4.5 Kontrolni a informacni ¢innost

Povinnosti kazdého utvaru MMB je vykonavat kontrolni ¢innost v rozsahu stanoveném
pravnimi pfedpisy a vymezenou odbornou pusobnosti.

Povinnosti kazdého zaméstnance statutarniho mésta Brna je poskytnout informace
vztahujici se k jeho plsobnosti, v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon o informacich), z&konem
€. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, v plathném znéni, a nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Pfi vyfizovani Zadosti podle zakona o
informacich spolupracuje s Organizaénim odborem a fidi se jeho pokyny.

5. Primator a jeho naméstci

5.1 Primator mésta Brna

zastupuje statutarni mésto Brno navenek, je v ele MMB. Do funkce je volen
Zastupitelstvem mésta Brna z fad jeho ¢len(; za vykon své funkce odpovida ZMB.
Na z&kladé pfislusnych ustanoveni zdkona o obcich a Statutu primator zejména:

a) v pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon prenesené plisobnosti
zvlastni organy statutarniho mésta Brna; jmenuje a odvolava jejich &leny,

b) svolava a zpravidla fidi zasedani Zastupitelstva mésta Brna a schiize Rady mésta
Brna; podepisuje zapisy z jednani ZMB a RMB,

c) po projednani s feditelem KU JmK muaze svéiit komisi RMB vykon prenesené
pusobnosti v ur€itych vécech (ve smyslu § 103 odst. 4 pism. c) zakona o obcich),

d) spolupracuje s pfedsedy vyborl ZMB a komisi RMB,

e) je clenem Snému starosta,

f)  je pfedsedou Povodfiové komise mésta Brna,

g) fidi Méstskou policii Brno ve vécech personalnich, ve vécech schvalovani dohod
o spolupraci s Policii CR a pfi vyfizovani stiznosti na strazniky,

h) vyhlaSuje vybérové fizeni na vedouciho Ufadu v souladu s § 7, odst. 3 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakon(, v platném znéni (dale jen zakon o ufednicich),

i)  navrhuje RMB k rozhodnuti jmenovani a odvolani vedouciho Odboru interniho auditu
a kontroly.

5.2 Naméstci primatora

jsou voleni Zastupitelstvem meésta Brna zfad jeho ¢lend; plni Ukoly v samostatné
pusobnosti svéfené jim ZMB a ze své ¢innosti jsou odpovédni ZMB.

Povinnosti a prava naméstku primatora uvadi pfisluSsna ustanoveni zakona o obcich

a Statutu.

Prvni naméstek primatora navic:

- zastupuje primatora v dobé jeho nepfitomnosti v celém rozsahu prav a povinnosti,

- podepisuje spolu s primatorem pravni pfedpisy statutarniho meésta Brna a zapisy
z jednani ZMB a schuzi RMB.

Rozdéleni oblasti ¢innosti zabezpecovanych utvary MMB mezi primatora a jeho naméstky
graficky znazornuje pfiloha €. 1 Organizaéniho fadu MMB.
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6. Postaveni, prava a povinnosti zaméstnancu statutarniho
mésta Brna zafrazenych do MMB

6.1 Zameéstnanci

Dle vykonavanych &innosti se déli na:

e zameéstnance,
e Ufedniky.

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji z pfisluSnych ustanoveni zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni (dale jen zakonik prace), a Pracovniho
fadu MMB (déle jen Pracovni fad).

Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

a) vykonavat veskeré Cinnosti, které vyplyvaji z jeho popisu pracovni funkce,

b) Fidit se pokyny nadfizeného (neodporuji-li pravnim pfedpisum),

c) dodrzovat pravni predpisy, pravni pfedpisy statutarniho mésta Brna a interni
normativni akty MMB (vztahujici se k vykonavané praci),

d) spolupracovat pfi pInéni Ukol s ostatnimi zaméstnanci,

e) doplfovat si odbornou kvalifikaci.

Zaméstnanec odpovida za spravnost material a dokumentt zpracovanych v ramci svych
pracovnich povinnosti vyplyvajicich z popisu pracovni funkce a na zakladé ulozenych
ukold.

Zaméstnanci, ktefi dle vykonavanych ¢&innosti nebo funk&niho zafazeni odpovidaji

specifikaci ufednika, se mimo povinnosti uvedené v odstavci 6.1 Fidi ustanovenim § 16
zakona o ufednicich.

Ufednik provadéjici Gkony spravniho orgénu ve spravnim fizeni je opravnénou ufedni
osobou dle § 15 spravniho fadu.

Urednik, ktery je opravnénou tredni osobou a dozvi se o okolnostech nasvédéujicich, Ze je
vylou€en z projednavani a rozhodovani ve spravnim Fizeni dle § 14 spravniho fadu, je
povinen o nich bezodkladné uvédomit svého pfedstaveného.

Zaméstnanci/Ufednici jsou povinni vyuzivat pfi své Cinnosti referencni Udaje obsazené
v systému zakladnich registrl, a to v rozsahu svych opravnéni a v dikci zakona
¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni, nebo jinych pravnich predpisu.
Zaméstnancum/Ufednikim se zakazuje pofizovat kopie nebo vypisy referenénich udaju
ze systému zakladnich registru.

6.2 Vedouci zaméstnanci

Vedoucim zaméstnancem je kazdy zaméstnanec, ktery je povéfen vedenim
na jednotlivych stupnich fizeni. Je opravnén stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim
pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomuto ucelu
zavazné pokyny.

Dle vykonavanych &innosti se déli na:

e vedouci zameéstnance,
e vedouci Ufedniky.

Kromé dodrzovani zakladnich povinnosti zaméstnanct (uvedenych v odstavci 6.1

a Pracovnim fadu) jsou vSichni vedouci zaméstnanci povinni zejména:

a) vrozsahu své plsobnosti stanovit konkrétni ukoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a pfijimat opatfeni k jejich plnéni,

b) zajiStovat Fadné hospodareni se svéfenymi prostiedky a ochranu svéfeného majetku,

c) v prislusném rozsahu zajistovat Ukoly souvisejici s bezpegnosti CR a ochranou
utajovanych informaci,

d) zajistit a kontrolovat dodrZovani pravnich predpist v okruhu své pusobnosti,
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e) zajisStovat poskytovani informaci z okruhu své plsobnosti, v souladu s platnymi
zakony, a odpovidat za né,

f)  zajiStovat poskytovani pfistupu k osobnim (dajim, opravu, vymaz, omezeni
zpracovani, prenositelnost osobnich udajl, ve smyslu ¢l. 15 a nasl. nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679,

g) pecovat o soustavné zvySovani odborné Udrovné podfizenych zaméstnanct
a v souvislosti s tim stanovit za Gtvar koordinatora vzdélavani,

h) stanovit popisy pracovnich funkci pfimo podfizenym zaméstnancim,

i)  navrhovat odménovani podfizenych zaméstnancu,

j)  Fesit spory vzniklé mezi podfizenymi Utvary, pfipadné jejich zaméstnanci,

k) racionalizovat systém organizacnich a Fidicich c¢innosti sméfujicich k efektivnimu
plnéni Ukoll fizeného utvaru,

I) informovat neprodlené PO MMB o doCasné pracovni neschopnosti zaméstnance,
v souladu s internimi pfedpisy.

Vedouci zaméstnanec, ktery v souladu se zakonem o Ufednicich odpovida specifikaci
vedouciho urednika, se mimo povinnosti uvedené v odstavci 6.2 Fidi pfisluSnymi
ustanovenimi zédkona o ufednicich.

Vedouci Ufednik zabezpecCuje dodrzovani I|h(it danych zakonem pro vzdélavani
podfizenych zaméstnancu.

6.2.1 Tajemnik

a) je zaméstnancem statutarniho meésta Brna, za plnéni dkoll MMB
v samostatné i pfenesené plsobnosti je odpovédny primatorovi mésta Brna.
Do funkce ho jmenuje a z ni odvolava, se souhlasem feditele Krajského uradu
Jihomoravského kraje, primator mésta Brna,

b) zajiStuje vykon prenesené pulsobnosti statutarniho mésta Brna s vyjimkou
véci, které jsou zakonem svéfeny RMB nebo zvlastnimu organu mésta,

c) pini ukoly ulozené mu ZMB, RMB nebo primatorem mésta Brna,

d) stanovi, podle zvlastnich pravnich predpisu, platy vSem zaméstnancim
statutarniho mésta Brna zafazenym do MMB,

e) plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpist vic¢i zaméstnancim mésta zafazenym do MMB,

f)  jmenuje a odvolava z funkce vedouci oddéleni a vedouci referatli, a navrhuje
RMB jmenovani a odvolani vedoucich Usekl a vedoucich odbord MMB,
v souladu se zvlastnim zakonem (€. 312/2002 Sb., o ufednicich), vyjma
vedouciho Odboru interniho auditu a kontroly, v souladu se zvlaStnim
zakonem (&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole),

g) je odpovédnou osobou statutarniho mésta Brna ze zakona ¢&. 412/2005 Sb.,
o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpUsobilosti (§ 2 pism. €)
odst. 10),

h) zuc&astiiuje se zasedani ZMB a schuzi RMB s hlasem poradnim,

i) vydava vramci své pusobnosti interni normativni akty (viz odstavec 4.4
Organizac¢niho fadu MMB),

j)  zabezpeluje afidi personalni rozvoj magistratu, vychovu a vzdélavani
zaméstnancu a jejich socialni rozvoj,

k) pfipravuje navrhy zakladni organizacni struktury magistratu, schvaluje popisy
pracovnich funkci na planovana funkéni mista MMB,

I)  Fidi a koordinuje €innost magistratu,

m) predklada materidly zasadniho vyznamu k projednani Radé mésta Brna,

n) uzavira kolektivni smlouvu s odborovou organizaci,

o) stanovi popisy pracovnich funkci pfimo podfizenym zaméstnancim,

p) FeSi spory vzniklé mezi podfizenymi ttvary,
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jmenuje a odvolava z funkce spravce méstské ¢asti (ve smyslu § 136 odst. 1
zakona o obcich),

dava souhlas ke jmenovani a odvolani tajemnika Ufadu méstské Casti
statutarnino mésta Brna,

svolava, v ramci koordinace &innosti MMB s UMC, porady tajemnika MMB
s tajemniky UMC,

pfijima oznameni o skute¢nostech nasvédcujicich vylou€eni vedouciho
odboru MMB z projednavani a rozhodovani véci ve spravnim fizeni, rozhoduje
o0 jeho podjatosti a €ini potfebna opatfeni k zajisténi dalSiho fizeni,

povéfuje zaméstnance k provadéni zkousek ufednikd zafazenych do ufadu |.
stupné kvykonu agendy vidimace a legalizace dle ustanoveni zakona
21/2006 Sb., o ovéfovani, v platném znéni,

vysild zaméstnance na zahrani¢ni pracovni cesty,

je vedoucim ufadu v souladu se zakonem o ufednicich, plni a zabezpeduje
ukoly dané mu timto zakonem.

6.2.2 Vedouci useku

jsou podfizeni tajemnikovi a nadfizeni vedoucim utvaru, ktefi jsou zaclenéni
do jimi fizenych Useku; na zakladé vybérového fizeni a na navrh tajemnika je
jmenuje a odvolava Rada mésta Brna,

fidi a koordinuji €innosti spadajici do kompetence podfizenych utvard,

pfi zméné legislativy souvisejici s poslanim nebo innostmi fizeného useku
odpovidaji za pfedloZeni navrhu aktualizace organiza¢niho fadu a zajidténi
odbornych a organizacnich krokl k realizaci legislativnich dopad( v ramci
MMB,

navrhuji koncepci rozvoje Useku jako celku i jeho dil€ich €asti, po schvaleni
fidi a organizuji jeji realizaci,

uréuji zakladni smeéry feSeni ukoll adresovanych svéfenému Useku,

zadavaji ukoly podfizenym utvarim, koordinuji jejich feSeni a kontroluji jejich
pinéni,

pfimo fidi a organizuji prace, pro jejichz plnéni je tfeba spoluprace
podfizenych uUtvara,

odpovidaji za vécnou a pravni spravnost materiald véetné navrhovanych
usneseni pfedkladanych jimi Fizenymi dtvary k projednani samospravnym
organiim mésta,

vyjadfuji se k materialim a dokumentdm pfedkladanym jimi fizenymi Utvary
tajemnikovi,

vydavaji vramci své pusobnosti interni normativni akty (viz odst. 4.4
Organiza¢niho fadu MMB),

zabezpecuji koordinaci Ukoll pfesahujicich ramec fizeného useku,

navrhuji a pfipravuji podklady pro feSeni pracovnépravnich vztah,

ucastni se zasedani ZMB,

odpovida za spInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlasdtnich podminkach uac&innosti nékterych smluv, uvefejhiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv), v platném znéni.

6.2.3 Vedouci odbort

a)

jsou nadfizeni véem zaméstnancim odboru a jejich podfizenost vyplyva
ze schématu fizeni statutarniho mésta Brna a MMB (viz pfiloha ¢. 1
Organizac¢niho fadu MMB); na zakladé vybérového fizeni a na navrh
tajemnika je jmenuje a odvolava Rada mésta Brna, (vyjma vedouciho Odboru
interniho auditu a kontroly),

navrhuji vnitfni organizacni strukturu odboru,
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h)

i)

s)

stanovi popisy pracovnich funkci svych podfizenych zaméstnanct,
zajistuji plnéni ukoll odboru,
fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,

koordinuji prace odboru a odpovidaji za vykon vSech cinnosti svéfenych
odboru Organiza¢nim fadem MMB nebo usnesenim RMB,

odpovidaji za v€asnost zpracovani, formalni, obsahovou, vécnou a pravni
spravnost materiald véetné navrhovanych usneseni zpracovanych v ramci
odboru a pfedkladanych k projednani samospravnym organim mésta,
za soulad pfisluSnych pfiloh zapisi ze schiizi RMB a zasedani ZMB
se schvalenym dokumentem a za formalni, vécnou a pravni spravnost textu
dokumentu, pfedkladanych k podpisu,

pfi zméné legislativy, ktera souvisi s poslanim nebo ¢&innostmi Fizeného
odboru (i v pfipadé dopadu jen do pfehledu platné legislativy), jsou povinni
bezodkladné navrhnout a zabezpelit aktualizaci Statutu mésta Brna
a Organiza¢niho fadu MMB a zajistit odborné a organizaéni kroky k realizaci
legislativnich dopad( v ramci MMB,

pribézné sleduji internetové stranky Jihomoravského kraje a bezodkladné
reaguji na pravni predpisy a informace majici dopad do &innosti fizeného
odboru,

rozdéluji ukoly vyplyvajici z vlastni €innosti odboru, usneseni Rady mésta
Brna nebo Zastupitelstva mésta Brna mezi jednotliva oddéleni (resp. referaty)
nebo pfimo mezi zaméstnance odboru,

zucastriuji se zasedani Zastupitelstva mésta Brna,

zabezpecuji vedeni Uplné a prehledné dokumentace pravnich a jinych
predpisl, smérnic a usneseni potfebnych pro praci odboru,

operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancl odboru
tak, aby bylo zajisténo plynulé plnéni Ukoll i v nepfitomnosti zastupovaného
zaméstnance,

v dobé nepfitomnosti jsou zastupovani uréenym zaméstnancem odboru,

jsou opravnéni vydavat vramci své pusobnosti interni normativni akty
(viz odst. 4.4 Organizaéniho fadu MMB), v oblasti zpracovani a ochrany
osobnich udaji az po projednani s povéfencem pro ochranu osobnich udaj
ve smyslu smérnice tajemnika MMB o ochrané osobnich udaju,

zabezpecuji odbornou pomoc méstskym ¢astem a ufadiim méstskych ¢Easti
v plsobnosti odboru,

pfijimaji oznameni o skute¢nosti nasvédCujici vylou€eni zaméstnance
statutarnihno mésta Brna zafazeného do fizeného odboru z projednavani
a rozhodovani ve véci spravniho fizeni, rozhoduji o jeho podjatosti a &ini
potfebna opatfeni k zajisténi dalSiho fizeni,

odpovida za spInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach uac&innosti nékterych smluv, uvefejhiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv), v platném znéni,

odpovida za splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona &. 36/2025 Sb.,
kterym se méni zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpist, a nékteré
dalSi zakony.

6.2.4 Vedouci oddéleni

a)

jsou pfimymi podfizenymi vedouciho odboru (ve vyjimeénych pfipadech
vedouciho Useku nebo tajemnika); fidi a kontroluji, nadfizenému vedoucimu
odpovidaji za vykon ¢innosti soustfedénych do oddéleni,

odpovidaji za plnéni pracovnich Ukolt oddéleni,
fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu,
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operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancu tak, aby
bylo zajisténo plynulé pInéni ukoll oddéleni,

zpracovavaji a odpovidaji za kvalitu a v€asnost oddélenim zpracovavanych
materialt pfedkladanych ke schvaleni RMB a ZMB,

v pfipadé, Ze fidi oddéleni, které neni soucasti odboru, pIni povinnosti
vedouciho odboru uvedené v odstavci 6.2.3.

6.2.5 Vedouci referatt

a)

b)

jsou pfimymi podfizenymi vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni
(ve vyjimecnych pfipadech vedoucich Usekl nebo tajemnika); fidi a kontroluji,
nadfizenému vedoucimu odpovidaji za vykon &innosti soustfedénych
do referatu,

fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu.

7. Pusobnost utvart MMB

7.1 Spole¢né obecné pusobnosti utvart MMB

7.1.1 Cinnosti pro zabezpeéeni vnitiniho chodu utvaru

zejména:

a) sekretariatni ¢innost,

b) spisova sluzba,

c) planovani, organizovani, evidence a kontrola pInéni Gkol(,

d) ochrana svéfeného majetku,

e) evidence o hospodareni Utvaru,

f)  zakladni evidence zaméstnanc(i Utvaru a agenda o jejich odménovani,
g) ochrana utajovanych informaci a osobnich udaj(,

h) bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,

i) pozarni ochrana,

)

evidence odborné literatury.

7.1.2 Cinnosti  souvisejici s vykonem vymezené odborné
pusobnosti Utvaru

zejmeéna:

a) plnéni dkold uloZzenych ZMB nebo RMB véetné vykonu radou svéfenych
pravomoci,

b) pfiprava a zabezpecovani podkladl pro jednani ZMB a RMB,

c) pfiprava internich normativnich aktl, metodik, pravidel a obdobnych dalSich
dokumentu v oblasti vlastni plsobnosti,

d) vyjadfovani se k navrhdm internich normativnich aktd magistratu a obecné
zavaznych pravnich predpist statutarniho mésta Brna z hlediska vlastni
odborné plsobnosti a v pfipadé potfeby podil na jejich zpracovani,

e) poskytovani informaci a podkladd z okruhu vlastni plsobnosti organim
statutarnino mésta Brna pro vykon jejich Cinnosti,

f)  poskytovani nezbytné nutného servisu pro vykon povinnosti a prav clend
statutarnich organd spolec¢nosti a ¢lentd dozorCich rad u kapitalovych
spolecnosti se 100 % podilem mésta na hlasovacich pravech,

g) usmériiovani a kontrola (po odborné strance) pfispévkovych organizaci, které

si statutarni mésto Brno zfidilo, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak,
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n)

0)

r)

s)

vykon statni spravy ve vymezenych oblastech €innosti s vyjimkou véci, které
patfi do pasobnosti RMB nebo zvlastniho organu,

kontrola vykonu samostatné a prenesené plsobnosti svéfené organim
méstskych casti a poskytovani odborné pomoci ufadim méstskych ¢asti
pfi pInéni jejich Ukol{l v oblasti pfenesené plsobnosti,

pro$etfovani a vyjadfovani se ke stiznostem, oznamenim a podnétlim ob&anu
z okruhu vlastni pasobnosti,

spoluprace s vybory ZMB a komisemi RMB a dalSimi poradnimi organy,

v dobé mimofadnych situaci plnéni ukolt obrany, ochrany obyvatelstva
a krizového fizeni a zabezpeovani z nich vyplyvajici ¢innosti,

vyfizovani zadosti o informace dle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni, vrozsahu zmocnéni RMB
a pfezkoumavani rozhodnuti méstskych ¢&asti podle tohoto zakona vc&etné
stiznosti na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace, v rozsahu vlastni
odborné pusobnosti; pfi vyfizovani zadosti podle zakona o informacich
spolupracuje s Organiza¢nim odborem a fidi se jeho pokyny,

poskytovani potfebné soucinnosti pro vyfizovani zadosti o pfistup k osobnim
Gdajum, opravu, vymaz, omezeni zpracovani, prenositelnost osobnich udaju,
nebo pfi vznesené namitce, ve smyslu &l. 15 a nasl. nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679, z okruhu své pusobnosti, postupem dle
smérnice tajemnika MMB o ochrané osobnich udaju,

prezkoumavani rozhodnuti méstskych &asti vydanych v I. stupni spravniho
fizeni, v€etné rozhodnuti I. stupné o prestupcich, v rozsahu vlastni odborné
pusobnosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

oznamovani pfedem a pribézné informovani Odboru zahraniénich vztah(

o spolupraci se zahrani¢nimi partnery; pfedavani Odboru zahrani¢nich vztaht

zejména protokolu o jednani v tuzemsku a zprav ze zahrani¢nich pracovnich

cest,

v pripadé neplnéni financnich zavazkl ze smluv na prodej a pronajem

nemovitosti (jejichz uzavfeni utvar MMB zajiStoval) zabezpecuje:

- ukonCeni najemniho vztahu a soudni vymahani nezaplacené pohledavky
v pfipadé volnych nezastavénych pozemka,

- soudni vymahani pohledavky v pfipadé pozemkl zastavénych stavbami
ve vlastnictvi najemce,

- postoupeni pravomocného rozhodnuti soudu, kterym se stanovi povinnost
dluznika zaplatit dluznou ¢astku ORF MMB k zabezpeceni exekuce,

- informovani ORF MMB o v§ech zménach smluvnich vztah( vztahujicich se
k finanénimu pInéni z téchto smluv,

- pfedloZeni navrhu feSeni Radé mésta Brna tykajiciho se Zadosti dluznika
o prominuti pohledavky, odklad splatky nebo vzajemného zapocteni
pohledavek; o vysledku projednani zadosti informuje vécné pfislusny utvar
ORF MMB,

v pfipadé neplnéni zavazkd ze smluv, s vyjimkou smluv na prodej a pronajem

nemovitosti (jejichz uzavieni utvar MMB zajiStoval) zabezpecuje:

- vymahani smluvni pokuty v€etné soudniho fizeni,

- postoupeni pravomocného rozhodnuti soudu, kterym se stanovi povinnost
dluznika zaplatit dluznou ¢astku ORF MMB k zabezpeceni exekuce,

- informovani ORF MMB o v§ech zménach smluvnich vztah( vztahujicich se
k finanénimu pInéni z téchto smluv,

- pfedlozeni navrhu fedeni Radé mésta Brna tykajiciho se Zzadosti dluznika
o prominuti €i sniZzeni pohledavky statutarniho mésta Brna, odklad splatky
nebo vzdjemného &i jednostranného zapodteni pohledavek, s vyjimkou
zapocdteni pohledavek stejného druhu v ramci jednoho smluvniho vztahu,
kdy je Kk provedeni zapocteni opravnén prislusny utvar; o vysledku
projednani zadosti informuje vécné pfislusny atvar ORF MMB,

zajistovani podkladl pro pfipravu danovych pfiznani k mimobrnénskému

majetku ve spravé utvaru nebo prispévkové organizace v jeho pulsobnosti

a poskytovani téchto podkladd ORF MMB, ve stanoveném terminu,
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aa)

bb)

cc)

dd)

zabezpeCovani vykonu Fidici a vefejnospravni kontroly podle zvlastniho
predpisu,

zabezpeceni dozoru nad vydavanim a obsahem usneseni, rozhodnuti a jinych
opatfeni organt méstskych ¢asti v samostatné i pfenesené plsobnosti,
zabezpeceni €innosti a plnéni povinnosti v oblasti vefejné podpory a podpory
de minimis podle zvlastnich predpisu,

zpracovani rozvojovych dokumentd (koncepci, generelQ, strategii apod.)
vychazejicich z hlavniho strategického rozvojového dokumentu mésta a jeho
cild za metodického Fizeni Oddéleni spoluprace a strategického planovani
Odboru strategického rozvoje a spoluprace ave spolupraci s Odborem
Uuzemniho planovani a rozvoje,

aktivni vyhledavani podnétll pro pfipravu projektd EU; zpracovani namétu
a jejich predkladani k posouzeni moznosti jejich kofinancovani z evropskych
fondd,

rozhodovani o uloZeni odvodu a penale za poruSeni rozpoltové kazné podle §

22 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech GUzemnich rozpocta,
v platném znéni,

vykon funkce opatrovnika osob v pfipadech, kdy je mésto ustanoveno
opatrovnikem a k vykonu této funkce neni pfislusna méstska ¢ast, a to podle
vécné pfislusnosti utvaru,

povinnost zajiStovani spravy nemovitého majetku v plsobnosti utvaru MMB
u majetku uréeného k zajisténi spravy, pficemz vykonem spravy majetku
se rozumi fadné hospodareni s majetkem mésta — zejména provadéni udrzby
aoprav majetku mésta, provadéni jeho inventarizace, zajisténi provozu,
fadného stavu a ekonomického vyuZiti majetku mésta a vyuziti vSech prav
vlastnika zejména vymahat pInéni, uplatfiovat narok na nahradu Skody,
vydani bezdlvodného obohaceni, uplatnéni narok( z pojistnych udalosti,
pfedchazet podkozeni, zni€eni nebo zneuZiti majetku a to v navaznosti
na charakter majetku,

zajisténi uhrazeni opravnéného bezdivodného obohaceni v pfipadech, Ze
nemovité vé&ci ve vlastnictvi tfetich osob jsou bezesmluvné uzivany méstem,
pfispévkovou organizaci zfizenou méstem, pfipadné organizaéni sloZkou
mésta; bezodkladné informovani MC o vzniklych pfipadech bezd(ivodného
obohaceni na strané MC nebo o vyzvach k vydani bezddvodného obohaceni,
kdy odpové&dnym subjektem je MC,

poskytovani potfebné soucinnosti pfi vyfizovani oznameni o protipravnim
jednani ve smyslu Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937
ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji poruseni prava Unie,

informuje neprodlené Oddéleni méstské energetiky o pfipravé nebo realizaci
jakékoliv nové vystavby nebo rekonstrukce stavajiciho objektu na Gzemi
mésta Brna, o které se dozvi pfi vykonu svych ¢innosti nebo Ukold
v samostatné nebo pfenesené pusobnosti, a v této souvislosti poskytuje
veskerou potfebnou soucinnost.

7.2 Specifické odborné pusobnosti utvart MMB

Specifické odborné pusobnosti utvard MMB jsou stanoveny v navaznosti na ustanoveni
Casti lll Statutu a jsou samostatné uvedeny v pfiloze €. 2 tohoto OR MMB.

7.3 Prehled legislativy platné pro vSechny utvary, popfipadé vétSinu
utvart MMB

- Ustavni zakon &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, v platném znéni

- usneseni predsednictva Ceské narodni rady &. 2/1993 Sb., ovyhlaseni Listiny
zakladnich prav a svobod jako souc&asti ustavniho pofadku Ceské republiky, v platném
znéni

- zakon ¢&. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, v platném znéni
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- zdakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathém znéni

- zakon ¢&. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich
korporacich), v platném znéni

- zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

- zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, vcetné
provadécich predpisu

- zakon ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi, v platném znéni

- zdékon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v plathém znéni

- zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni

- zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), v platném znéni

- zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta, v platném znéni

- nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajd)

- zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd

- zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni, véetné provadécich predpist

- zakon €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakon(, v platném znéni

- zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

- zakon ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné
zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, v platném znéni

- nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lanka 107
a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis

- nafizeni Komise (EU) &. 651/2014 ze dne 17. Cervna 2014, kterym se v souladu
s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohla3uji ur&ité kategorie podpory za sluditelné s vnitfnim
trhem

- Smlouva o zaloZeni Evropského spole€enstvi

- zakon ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni

- zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
v platném znéni

- zakon ¢&. 198/2009 Sb., o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich ochrany pred
diskriminaci a 0 zméné nékterych zakonl (antidiskriminaéni zakon), v platném znéni

- zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni

- zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich, v platném znéni

- zakon ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, v platném znéni

- zdakon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v plathém znéni

- zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich  podminkach  ulinnosti  nékterych  smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni

- smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019
0 ochrané osob, které oznamuiji poruseni prava Unie

- zéakon &. 36/2025 Sb., kterym se méni zékon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisl, a
nékteré dalSi zakony.

8. Zavérecna ustanoveni

OR MMB byl schvalen Radou mésta Brna na jeji R4/35. schizi dne 25. 9. 2003. Timto OR MMB
se rusi OR MMB schvaleny 85. schiizi RMB dne 10. 3. 1993, ve znéni pozdéjSich zmén
a doplnkd schvalenych RMB.

OR MMB je zavazny pro primatora mésta Brna, jeho naméstky, tajemnika a dal§i zaméstnance
statutarniho mésta Brna zafazené do MMB.
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